
新疆理工学院

迎新系统使用手册（学院篇）

APP 端

一、登录一站式服务大厅

登录掌上新理工 app（目前只支持安卓系统）下载和登录参考《新服务大厅

帐号激活手册》

二、进入迎新系统

点击：“服务”即可进入到服务中心，找到“迎新系统”，点击即可登录到迎

新系统内。



三、迎新系统服务简介

(1) 保留入学资格

可查看到“因病休学”和“应征入伍”的学生登记情况，也

可进行搜索，或扫描学生的二维码为为对应学生办理。

(2) 迎新统计



可查看本学院学生的录取报到情况。

(3) 新生报到管理

可查看本学院未报到、已报到新生情况，未报到的新生可为

其设置未报到原因。



电脑端

一、设置辅导员

设置辅导员后，辅导员也可登录迎新系统为新生办理相关事项。

(1) 登录“新理工网办大厅”

在浏览器上访问：https://portal.xjit.edu.cn/ 输入账号密码登

录。

首次登录需要激活账号，按照步骤进行账号激活。

(2) 进入“迎新系统”

https://portal.xjit.edu.cn/


找到“服务中心”，点击“迎新系统”，进入“迎新系统”管理端。

(3) 设置辅导员

找到“学工队伍”-“辅导员管理”菜单，点击“新增”按钮，

输入教师工号，会自动带出来教师信息。

找到“学工队伍”-“辅导员管理”菜单，点击“新增”按钮，

输入教师工号，会自动带出来教师信息，按照步骤添加保存即可。





二、迎新事项办理

(1) 现场事项办理

搜索新生信息，可为新生办理现场报到事项。

(2) 事项办理管理

可以在此菜单对学生的事项进行批量办理和批量撤销。



(3) 事项办理日志

可以查看本学院学生的事项办理日志、操作记录。

三、新生信息管理

(1) 未报到学生管理

可查看当前未报到学生信息，也可登记学生未报到的原因。也可

点击“登记”进行手动登记。



(2) 保留入学资格

可以看到新生登记的保留入学资格的信息，也可由班主任、辅导

员、学院负责人进行登记保留入学资格的新生。

手动新增的话，点击“新增”按钮，输入相关信息保存即可。

(3) 新生基本信息

可查看本学院新生数据



四、新生服务管理

(1) 抵校信息登记

可以查看、导出本学院新生登记的抵校信息。

五、信息采集管理（新）

可查看本学院信息的信息采集记录，若新生误提交后，可以点击

删除，让新生再次提交。



六、绿色通道管理（新）

可查看本学院信息的绿色通道申请记录，若新生误提交后，可以

点击删除，让新生再次提交。
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